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ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
na kompleksowg obstuge misji gospodarczej do Polski

dla ukrainskich przedsiebiorcow
p/96/DWP/2025

ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83

00-834 Warszawa

NIP: 526-25-01-444

REGON 017181095

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktéw w sprawie zaproszenia:

Dorota Piasecka

Biuro Zaméwien Publicznych
tel. 224328013
e-mail: bzu@parp.gov.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga pieciodniowe] misji gospodarczej do
Katowic dla maksymalnie 16 ukraifskich przedsiebiorcéw, zwanej dalej ,wizytg”.
Szczegbdtowy opis wizyty oraz warunki realizacji zamowienia zawarte sg odpowiednio

w Zatgczniku nr 1 (Opis przedmiotu zamowienia) oraz w Zatgczniku nr 2 (wzér umowy),
do Zaproszenia.

Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamdwien kodami CPV:
55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw

60172000-4 - Wynajem autobuséw i autokarow wraz z kierowcag

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wizyta zostanie zorganizowana w dniach 26-30 pazdziernika 2025 r.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia warunek dotyczgcy
doswiadczenia, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
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okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat 2 ustugi polegajace na

organizacji wyjazdéw szkoleniowych/studyjnych/misji gospodarczych obejmujgcych

zapewnienie wyzywienia, transportu, noclegu dla co najmniej 10 oséb w kazdej ustudze.

2. Ocena spetnienia warunkow zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”, na podstawie
przedstawionego wykazu w ofercie.

3. W przypadku braku wykazu w ofercie lub watpliwosci co do tresci wskazanych w wykazie,
Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy o uzupetnienie/wyjasnienie, przy czym uzupetnienie
dokumentu ma charakter jednorazowy.

4. Oferta Wykonawcy, ktéry nie spetnia ww. warunkdw, zostanie odrzucona.

5. Dodatkowo, o udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:

1) nie podlega wykluczeniu w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U z 2025 r. poz. 514)?,

2) spetnia nastepujgce wymagania formalne:

— nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe;
— nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym?.

Potwierdzenie spetnienia powyzszego wymogu zostanie udokumentowane poprzez ztozenie
oswiadczenia w cz. Il pkt 5 Formularza ofertowego.

LArt. 7. 1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych wyklucza sie: 1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3; 2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3)
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3. 2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci
okreslonych w ust. 1. 3. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajgcy odrzuca wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zamodwienia publicznego lub oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go
do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub
dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawcg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do
ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamodwienia
publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2 Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

i uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie
wynika z przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

i pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

iii. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.
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V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposdb bedzie oceniaé oferty w
poszczegdblnych kryteriach:

Kryterium Maksymalna liczba punktéw w danym
Kryterium
Cena oferty brutto 70
Kompetencje koordynatora/-ki 30
wyznaczonego/-nej do realizacji
zamowienia
RAZEM: 100

2. W kryterium ,,Cena brutto” najwyzszg liczbe punktéw (70) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza
cene brutto. Liczba punktow dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujacy
sposob:

Liczba punktéw = (cena najnizsza + cena oferty ocenianej) x 70

3. W ramach kryterium ,,Kompetencje koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji
zamowienia” oferta moze uzyskac 30 punktéw. Punkty zostang przyznane zgodnie z
nastepujgcymi zasadami:

1) 30 punktéw uzyska oferta tego Wykonawecy, ktéry dysponuje lub bedzie dysponowat osobg,
ktora w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata co
najmniej 5 ustug polegajgcych na zorganizowaniu spotkan/konferencji/ szkolern/wizyt
studyjnych, obejmujgce w kazdej ustudze:

- udziat w wydarzeniach minimum 10 uczestnikéw,

- organizacje transportu, cateringu i noclegéw dla uczestnikéw,

2) 15 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktéry dysponuje lub bedzie dysponowat osobg,
ktora w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata co
najmniej 3 ustugi polegajgce na zorganizowaniu spotkan/konferencji/szkolern/wizyt studyjnych,
obejmujgce w kazdej ustudze:

- udziat w wydarzeniach minimum 10 uczestnikéw,

- organizacje transportu, cateringu i noclegéw dla uczestnikow.

W celu oceny kompetencji koordynatora/-ki wyznaczonego/-nej do realizacji zamdwienia,
Wykonaweca przedstawi doswiadczenie koordynatora w pkt. 4 czesci lll Formularza oferty.

Osoba ta bedzie petnita funkcje Koordynatora wizyty podczas realizacji przedmiotowego
zamowienia.

4. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty jedynie za ustugi, ktore spetniajg wszystkie wymagania
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okreslone przez Zamawiajgcego w pkt. 3.

5. Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu i spetniajgca wszystkie
wymogi formalne, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw, zsumowanych w obu kryteriach.
W przypadku braku mozliwosci dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert otrzymato w procesie oceny taki sam bilans punktéw, Zamawiajacy za
najkorzystniejszg uzna oferte z nizszg cena.

6. Cena przedstawiona przez Wykonawce oraz inne warunki wykonania zamoéwienia nie podlegaja
negocjacjom w trakcie oceny.

7. Informacje wskazane na potrzeby oceny w kryteriach oceny ofert nie podlegajg uzupetnieniu.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZtOZENIA OFERTY

1 Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 12 wrzesnia 2025 r., do godziny 14:00 droga
elektroniczng — skan podpisanej przez Wykonawce oferty lub oferte podpisang
elektronicznie na adres: bzu@parp.gov.pl (w tytule e-maila prosimy wpisa¢: nazwe

lub nr postepowania).
2 Oferta ztozona po terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty) nie bedzie
podlegata ocenie.
3 Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3
do Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawieraé wszystkie
informacje wymagane przez Zamawiajgcego).
4  Oferty sktadane przez Wykonawcdw sg wazne do momentu ich odwotania
przez osoby, ktére je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy.
5 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

VIl. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia lub zmiany Zaproszenia bez
podania przyczyny. Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z obowigzujgcym ,,Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci” postepowanie o udzielenie
zamowienia moze zakonczyc sie:

1) dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty,

2) niewybraniem zadnej oferty,

3) brakiem wyboru ze wzgledu na nieztozenie ofert;

4) uznaniem wszystkich ztozonych ofert za niewazne (ze wzgledu na niezgodnos¢
oferty z trescig Zaproszenia);

5) odstgpieniem przez Zamawiajgcego od udzielenia zamdwienia.
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W sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, a zostata ztozona wiecej niz
jedna oferta, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert.

VIll. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO
1.

Administrator danych osobowych

Administratorem danych jest PARP, z siedzibg w Warszawie (00-834), ul. Pariska 81/83. Kontakt
do administratora: adres e-mail biuro@parp.gov.pl lub listownie na wyzej podany adres.

. Inspektor ochrony danych (I0OD)

Z 10D Wykonawca moze sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych poprzez adres e-mail iod@parp.gov.pl lub na adres siedziby Administratora.

. Cel i podstawy przetwarzania danych

Dane bedg przetwarzane w celu wywigzania sie z obowigzkéw prawnych, takich jak np. ustawa
z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamodwien publicznych, w zwigzku z przeprowadzeniem
postepowania przetargowego lub ofertowego oraz zawarcia i wykonania umowy.

Okres przechowywania danych

Czas przechowywania danych uzalezniony jest od zasad odnoszgcych sie do zrédet finansowania
umowy.

. Odbiorcy danych osobowych

Odbiorca danych osobowych jest PARP. Dane osobowe mogg byc¢ takze przekazywane
podmiotom $wiadczgcym ustugi niezbedne do realizacji przez PARP zadan, w tym partnerom IT,

podmiotom realizujgcym wsparcie techniczne lub organizacyjne, organom kontrolujgcym
realizacje zamowien.

IX. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) wraz z zatgcznikami
Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 3 — Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zwigzku z ustawa o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
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